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العلاقات العامة الدولية المراسم والبروتوكول والمناسبات

احجز مقعدكالرسوم($)اماكن الإنعقادبتاريخ

١٥ ديسمبر -١٩
ديسمبر ٢٠٢٤

سجل الأن٣٤٩٩جاكرتا

وصف الدورة التدريبية

 

 

 

بمفاهيم وأساسيات كل من الاتيكيت والبروتوكول.إكساب المشاركين  
.الاتيكيت الاجتماعي وتنمية مهارات المشاركين في تطبيقها 

. تنمية مهارات المشاركين في برتوكولات الحفلات الرسمية
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من ينبغي عليه ان يحضر؟

 

 

 

تنظيم الحفلات  العاملون في إدارة العلاقات العامة وكل من تتطلب وظائفهم التعامل مع 
الرسمية

خطة الدورة التدريبية
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فن الاتيكيت

تعريف الاتيكيت     -

مهارات التحدث مع الأخرين     -

اتيكيت الولائم والموائد الرسمية     -

الحفلات الرسمية     -

اتيكيت الزيارات الرسمية     -

البروتوكول أو المراسم  

بطاقات الدعوة ( مواصفاتها – طريقة تلبية الدعوة أو الإعتذار )     -

إعداد برنامج زيارة للشخصيات الهامة     -

مراسم رفع الأعلام وترتيب أولوياتها     -

مهارات استقبال الضيوف بالمطار     -

مهارات التعامل مع كبار الشخصيات     -

-    إجراءات عقد المؤتمرات والندوات
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